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Zeitlicher Ablauf fur die Rolle
"Institutsleitung” im Prozess VO 1:
Vorlesungsverzeichnis erstellen

Die Institutsleitung in Person eines Leiters oder Direktoriums eines Institutes ist verantwortlich fur die
Sicherstellung des Lehrangebots eines Institutes. Im Rahmen der Lehrorganisation benennt sie einen
oder mehrere Veranstaltungskoordinatoren, die fir den Studiendekan der Lehreinheit Teilbereiche
des Lehrangebotes verantwortlich planen.

Zum Uberblick tber den Gesamtprozess:

Tatigkeiten innerhalb des Prozesses

In der folgenden Auflistung sind alle Teilprozesse detailliert aufgelistet, bei denen die Rolle
JInstitutsleitung” mitwirkt. Die Tatigkeiten der Rolle selbst sind hervorgehoben. Genauere Angaben zu
den zeitlichen Randbedingungen finden Sie weiter unten nach Wintersemester und Sommersemester
aufgeschlisselt.

Bitte beachten Sie, dass die angegebene Reihenfolge die zeitliche Aneinanderreihung nur ungefahr
widerspiegelt. Weitere Informationen zu den Teilprozessen kdnnen Sie dem QM-Handbuch
entnehmen. Diese Angaben und noch detaillierte Leitfaden erhalten Sie, indem Sie unten die
entsprechenden Links anklicken.

¢ VO 1.1 Voraussetzungen schaffen
o VO 1.1:1 Wartung des Vorlesungsverzeichnisses ankundigen
o VO 1.1:2 Semesterkopie durchfuhren und Veranstaltungsdaten bearbeiten
o VO 1.1:3 Studiengangverantwortung Uberprufen
o VO 1.1:4 Veranstaltungsverantwortung uberprifen

https://dokufarm.tu-clausthal.de/studienportal-wiki/doku.php?id=prozesse:akteuruebersichten:vol il
Dieses Dokument stammt aus der Dokuwiki-Instanz mit dem Titel Studienportal-Wiki, die vom Rechenzentrum der
Technischen Universitat Clausthal bereitgestellt wird.
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https://dokufarm.tu-clausthal.de/studienportal-wiki/doku.php?id=prozesse:taetigkeiten:ueberblick_vo_1
https://www.qmlehre.tu-clausthal.de/handbuch/
https://dokufarm.tu-clausthal.de/studienportal-wiki/doku.php?id=prozesse:taetigkeiten:taetigkeit_efc814b3ad7e938
https://dokufarm.tu-clausthal.de/studienportal-wiki/
https://www.rz.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/
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o VO 1.1:5 Rollenkatalog aktualisieren
e VO 1.2 Lehrangebot festlegen
e VO 1.3 Lehrangebot prufen und veréffentlichen
¢ VO 1.4 Semester planen
VO 1.5 Uberschneidungsfreiheit priifen

¢ VO 1.6 Vorlesungsverzeichnis fertigstellen

Fur das Wintersemester

Ungefahres Datum Durchzufuhrende Tatigkeit Abschluss bis
1. Marz VO 1.1:4 Veranstaltungsverantwortung Uberprufen

Fur das Sommersemester

Ungefahres Datum|Durchzufiihrende Tatigkeit Abschluss bis
1. September VO 1.1:4 Veranstaltungsverantwortung uberprufen

Direkt-Link: =
https://dokufarm.tu-clausthal.de/studienportal-wiki/doku.php?id=prozesse:akteuruebersichten:vol il :
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