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Die Uberpriifung und Korrektur des Lehrangebotes fiir einen Studiengang ist in die Arbeitsschritte
Uberpriifen, Hinzufligen/Andern/Léschen sowie Problemkommunikation unterteilt. Da alle
Arbeitsschritte mit Hilfe des Studienbuchs sehr einfach auszuflhren sind, wird zunachst beschrieben,
wie man dieses aufruft.

Bearbeitung beginnen

Um Veranstaltungen zu bearbeiten, loggen Sie sich auf
http://studienportal.tu-clausthal.de mit Inrer RZ-Kennung ein. Wechseln Sie ggf. nach
dem Einloggen in die betreffende Rolle:

Eﬁenutzerkennung| |

Passwort | |

Anmelden

Handlungsabfolge im Studienportal

e ,in der Rolle..” (Klick auf die jetzige Rollenbezeichnung)
e Auswahl der betreffenden Rolle aus der Liste

Studienbuch aufrufen

Das Aufrufen des Studienbuchs eines Studiengangs erfolgt Uber die Funktion
~Stundenplan“, welche im Navigationsbereich auf der linken Seite in der Kategorie
»Studiengange” aufgerufen werden kann. Hier kann der gesuchte Studiengang durch
Eingabe in die Suchmaske und anschliefendes Klicken auf den Button ,Auswahl”

angezeigt werden.

https://dokufarm.tu-clausthal.de/studienportal-wiki/doku.php?id=prozesse:leitfaeden:leitfaden_108e41425b2d7e0f
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Veranstaltungen Veranstaltungen fiir Studienginge (SS 2016)

Studiengdnge

Suchkriterian

wdenpla
Raume und Gebdude 5':Jd'?”ganglll'c:'lrllr-chr‘ Infarmatik ] Alswahl
I:l"'i:,|'.L|_||1-',;F_-|n o ::ueme*ster_

: Bis Semaster
Personen Kategorne Ales auswihlen
Abmelden ACHTUMNG: Die angezeigben Ergebnisse sind unter Umstanden nicht vollstandig. Be
<< Navigation Unstimmigkeben setzen Sie sich bitte mit drem Studiengangsverantworthchen n Verbindung.
ausblenden
¥ Weitere Hinweise

Direktlinks

Nun kann das gewunschte Studienbuch durch Anklicken der Schaltflache
~[Studienbuch]” neben dem Eintrag des gewinschten Studiengangs bzw. der
Studienrichtung aufgerufen werden.

Bitte klicken Sie auf einen Studiengang ...
Zurtick (ohne Auswahl)

1: Bachelor Technische Informatik - SP Automatisierungstechnik - AFB 2010L [Studienbuch]

o TLIOETeD

Arbeit mit dem Studienbuch

Das Studienbuch bietet eine gute Ubersicht (iber die dem Studiengang zugeordneten
Veranstaltungen und erméglicht somit eine leichte Uberpriifung, ob die
Veranstaltungen gemald Modellstudienplan im korrekten Semester eingetragen sind.

Da in der Abbildung unten ein Sommersemester ausgewahlt wurde und der
Studiengang planmalig zum Wintersemester beginnt, werden hier nur die

Fachsemester 2, 4, 6 und 8 angezeigt.

Zur Anzeige der Fachsemester 1, 3, 5 und 7 musste die Ansicht auf ein
Wintersemester eingestellt sein. Die Auswahl des Semesters erfolgt Uber die markierte
Schaltflache, die das aktuell ausgewahlte Semester anzeigt (in diesem Fall SS 2014).

Im Studienbuch wird zurzeit jede Veranstaltung nur einmal im ersten
eingetragenen Semester aufgefuhrt, bei Semester 1-3 also nur im 1.
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zu verstehen, ab dem ein Student in Regelstudienzeit die

Fachsemester. Die angegebenen Fachsemester sind also als Zeitpunkt
@ Voraussetzungen fur diese Veranstaltung erfullt.

Durch Auswahl einer Veranstaltung gelangt man in die Detailansicht einer
Veranstaltung, in der dann z.B. auch alle Studiengange inkl. CP und Semester von-bis
eingetragen sind.

thal

Mein Studienbuch 55 2014

= 2. Fachsemmester
ummer Waramstaltumg States

1. Fechzemester

Rurmnsar wairamulalting SEalus

6. Fachsemester

Humnmeer Weramstalbung Stntws

Lehrangebot priifen
Nun kann das Lehrangebot anhand der folgenden Kriterien gepruft werden:

e |st jede Veranstaltung, die gemal den AFB des Studiengangs belegt werden
muss, aufgefuhrt?
. ¢ Sind die Veranstaltungen gemaR des Modellstudienplans im richtigen Semester
eingetragen?
¢ Sind samtliche Wahlpflichtveranstaltungen aufgefuhrt?
e Sind bei allen Veranstaltungen die korrekten CP-Angaben eingetragen?

Dies lasst sich zur Zeit nur in der jeweiligen Veranstaltung, nicht im
Studienbuch Uberprufen.

e Sind alle Veranstaltungen den korrekten Semestern laut Modellstudienplan
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zugeordnet?

Im Studienbuch wird zurzeit jede Veranstaltung nur einmal im ersten
ﬂ @ eingetragenen Semester aufgefuhrt, bei Sem 1-3 also nur im 1.

Fachsemester.

Zuordnungen hinzufiigen/andern/léschen

Um eine lhren Studiengang betreffende Angabe zu bearbeiten, missen Sie mit lhrer
Rolle ,,Studiengangverantwortlicher” eingeloggt sein.

Handlungsabfolge im Studienportal

Suchen Sie die Detailansicht einer Veranstaltung auf
Efi-Bytton (oben links neben , Funktionen*)

Tab ,Studiengange”

Die Ansicht ahnelt nun der Abbildung.

Vorlesungsverzsichnes (nach Inshituten)

Veranstaltung bearbeiten
Veranstaltung Studienginge

Lehrperson 55 2014 5 0260 Vorlesung + Ubung Stochastsche Simulation und Stabistik

Mey| Ausw. | * Studiengang

Kategorie Von Semester Bis Semester | CP
Bachalor Angewandie Mathematik - Ingenisursssen| Plichtiach _*l 1 4 ]
Bachelor Angewandte Mathematik - Wirschaftswiss,| Pllichtiach r] 4 4 {1

Speichem [Loscher] [Suswahi heue Suche| Zuordnung uber Suchel

e Zum Hinzufiigen:
o Neu
o lhren gewunschten Studiengang auswahlen
o Weitere Datenfelder ausflllen
o Speichern
e Zum Andern (funktioniert nur bei Ihren eigenen Studiengangen):
o Gewlinschte Anderung am Datenfeld vornehmen
o Speichern
e Zum Loschen (funktioniert nur bei Ihren eigenen Studiengangen):

o Vor dem gewunschten Studiengang einen Haken setzen
o Loschen

o Endgultig Léschen
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Erklarungen zu den Datenfeldern:

¢ [Studiengang] enthalt eine Liste mit allen zur Zeit verfugbaren Studiengangen.
Wahlen Sie lhren Studiengang inkl. der verwendeten AFB-Version aus.

e [Kategorie] hat die mdéglichen Eintrage ,Pflicht” und ,Wahlpflicht“. Ein Eintrag

D muss entsprechend der AFB gewahlt werden.
iy * [Von Semester / bis Semester] geben den Zeitraum an, in dem die Vorlesung im

Studienverlauf gehort werden soll. Eintrdge mussen entsprechend des
Studienverlaufsplans gesetzt werden. Wenn eine Veranstaltung nicht in den AFB
enthalten ist, fligen Sie bitte keine Verknupfung hinzu.

e [CP] muss einen Wert entsprechend den AFB enthalten.

Haufige Probleme

Fir einige der bei dieser Tatigkeit haufig auftretende Probleme haben wir
Handlungsempfehlungen gesammelt:

Name der Veranstaltung stimmt mit AFB nicht uberein

Kommunikation mit dem Veranstaltungskoordinator und/oder dem

zustandigen Studiendekan. Grundsatzlich muassen die

" Veranstaltungstitel identisch mit den Eintragen der AFB sein. Gerade

'-\'P wenn verschiedene Studiengange der gleichen Veranstaltung

zugeordnet sind, kann dies nicht erfallt werden. Wenn der

Veranstaltungskoordinator nicht zu einer Umbenennung bereit oder in

der Lage ist, denken Sie gegebenenfalls bei der nachsten (Re-
)Akkreditierung der AFB daran, den Titel in den AFB zu andern.

Veranstaltung wird nicht in dem Semester angeboten, in dem
sie laut AFB liegen muss

Kommunikation mit dem Veranstaltungskoordinator und/oder dem
zustandigen Studiendekan. Wenn der Veranstaltungskoordinator nicht

( zu einer Verschiebung bereit oder in der Lage ist, verandern Sie die

7 .Von Semester / bis Semester” Eintrage um +1/-1, damit lhre
Studierenden die Veranstaltung im Studienbuch korrekt finden. Denken
Sie gegebenenfalls bei der nachsten (Re-)Akkreditierung der AFB
daran, die Zuordnung zum Sommer- bzw. Wintersemester im
Studienverlaufsplan zu andern.

- J) Veranstaltung fehlt
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Kommunikation mit dem zustandigen Veranstaltungskoordinator und
( dem zustandigen Studiendekan, wie die Studierbarkeit des
Y Studiengangs dennoch gewahrleistet werden kann.

Riuckmeldung an Vorlesungsverzeichnis-Administrator

Vor Ablauf der Frist wird der Vorlesungsverzeichnis-Administrator kurz dartber
informiert, dass eine Prufung stattgefunden hat. Das Ergebnis der Prufung ist flr den
Vorlesungsverzeichnis-Administrator dabei nicht relevant.

Der Vorlesungsverzeichnis-Administrator verwendet die Information als Grundlage fur
seine Ruckmeldung an die Studiendekane. Dadurch soll transparent werden, welche
Studiengange auf Vollstandigkeit Uberpruft wurden.

Direkt-Link:
https://dokufarm.tu-clausthal.de/studienportal-wiki/doku.php?id=prozesse:leitfaeden:leitfaden_108e41425b2d7e0f

Letzte Aktualisierung: 2017/08/22 10:13
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